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Ka stradat ar Google disku

Sis lietotnes priek3rocibas un trikumi

PriekSrocibas Trakumi
e 15 GB briva vieta atmina e NepiecieSams Gmail konts
e Piek|astiet saviem failiem visur e NepiecieSams interneta pieslégums
e Bez maksas e lespéjami drosibas riski
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Google disks ir failu glabasanas un koplietoSanas riks, kas |auj saglabat failus tieSsaistes
serverl, sinhronizét un piek/Gt tiem no jebkuras vietas, izmantojot daZadas ierices
(viedtalrunus, planSetdatorus, datorus), ka art koplietot Sos failus ar citiem. lzmantojot
Google disku, jus varat viegli un drosi augSupieladét failus no savas ierices un redigét tos
tieSsaisté vai |laut citiem stradat ar tiem pasiem failiem.

Google disks |lauj augSupieladét un tieSsaisté saglabat lielu failu klastu, tie integréjas esosaja
tehnologija, un nav nepiecieSams konvertét failus pirms to augSupielades tieSsaisté. Google
disks atbalsta vairak neka 100 dazadu failu tipus, tostarp popularakos, pieméram, Microsoft
Office failus, PDF failus, attélus, videoklipus, audio failus un daudz ko citu.

Sie faili tiek augdupieladéti Google serveros vai ta sauktajd makoni, un péc tam tiem var
pieklUt neatkarigi no atrasanas vietas, ja vien jums ir interneta savienojums. Péc tam jds varat
lejupieladéet Sos failus, koplietot tos ar citiem, redigét tieSsaisté vai stradat ar tiem kopa ar
studentiem vai citiem pasniedzéjiem. Visas lietotnes un funkcijas, ko piedava Google disks, ir
loti intuitivas un pazistamas, padarot vienkarSu ne tikai Google diska izmantoSanu, bet arl
reallaika tiessaistes sadarbibu.

Google disks var ar1 kalpot ka lieliska alternativa jlsu parastajam dubléSanas risindjumam un
lauj ietaupTt vairak vietas iericé. Skoléni var izmantot ari jisu Google disku, lai augSupieladétu
savus majas darbus, samazinot jums nosUtito e-pasta zinojumu skaitu, tadéjadi nodrosinot, ka
jUsu e-pasts nav aizpildits ar studentu darbiem un varat to izmantot tikai sazinai.

Google disks dod iespéju izmantot 15 GB kratuves vietu visos Google kontos. Ja esat iztéréjis
visu savu vietu, varat papildinat kontu un iegt vairak vietas. Tas gan ir maksas pakalpojumes.

Ka jau minéts ieprieks, Google disks lauj koplietot failus ar kolégiem vai studentiem. Kad
augSupieladeéjat, visi augSupieladétie faili ir privati. Citi var pieklat Siem failiem tikai tad, kad
esat tos kopigojis, nosttot uzaicinajumu pa e-pastu vai vienkarsi nosatot saiti uz Siem failiem.

Kopigojot Sos failus, varat izvéléties ierobezojumu limeni. JUs varat padarit savus failus
vienkarsi redzamus citiem; tas nozimé, ka vini varés lasit jasu teksta dokumentus, skatit
prezentacijas utt. JUs varat laut citiem redigét un stradat ar Siem failiem, laujot citiem veikt
izmainas jusu failos. Un jas varat laut citiem lejupieladét jlsu failus un dokumentus, lai vini
varétu lejupieladéet tos savas iericés un izmantot bezsaisté. Varat art laut citiem augSupieladét
failus un dokumentus jasu Google diska.
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Saciet darbu ar Google disku

Lai saktu izmantot Google disku, jums ir jabit Google kontam. Ja izmantojat Gmail vai citu
Google kontu, to pasu kontu varésiet izmantot arT Google diska.
Tomeér, ja jums tada nav, varat to viegli izveidot, veicot $adas darbibas.

1. Izmantojot datoru, dodieties uz Google lapu Google konta izveide. JUs varat
noklikskinat uz saites, vai dodieties uz Google.com, péc tam augs$éja labaja stdri
noklikskiniet uz pierakstities un péc tam noklikskiniet uz Izveidot kontu.

2. Kad esat atveris Google konta izveides lapu, aizpildiet nepiecieSamo informaciju. Jums
bls janorada vards, uzvards un e-pasta lietotajvards, kuru vélaties izmantot.
lespéjams, kads cits jau izmanto jasu vélamo lietotajvardu, un Google lGgs jums
izvéléties citu. Varat izvéléties vienu no piedavatajam alternativam vai izveidot citu
lietotajvardu.

Padoms: Jums nav janorada savs juridiskais vards, tacu nemiet véra, ka jusu noraditais
vards bds veids, ka jds atpazis sUtitajas e-pasta vestuleés.

Google

Create your Google Account

First name Last name

Username @gmail.com

You can use letters, numbers & periods

Use my current email address instead

Password Confirm @
Use 8 or more characters with a mix of letters, numbers & One account. All of Google
symbols working for you.

Sign in instead m

English (United Kingdom) - Help Privacy Terms
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https://www.google.com/
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Padoms: Apakséja kreisaja stlrt varat mainit valodas izvéles.

3. levadiet vélamo paroli. Tai vajadzétu sastavét no 8 rakstzimém ar burtu, ciparu un
simbolu sajaukumu. Kad tas ir izdarits, noklikSkiniet uz nakamas pogas.

4. Péc tam jums var llgt verificét savu talruna numuru; to darot, Google nodrosina, ka
esat reala persona. Ja jums tiek lGgts noradit savu numuru, izvélieties valsts kodu un

aizpildiet numuru. Kad tas bds izdarits, jus sanemsiet 1szinu ar kodu. Aizpildiet So
kodu.

5. P&c tam jums janorada talruna numurs un atkop3anas e-pasta adrese. ST informacija
tiks izmantota, lai palidzétu jums atgut kontu, ja bUsiet aizmirsis paroli vai jlsu konts
bus uzlauzts.

Google

Welcome to Google

@ testtrainer26@gmail.com

— Phone number (optional)
—

We'll use your number for account security. It won't be visible to
others.

Recovery email address (optional) [xxx ) 9

We'll use it to keep your account secure i

Month

Day January - Year Your personal info is private and
Your date of birth safe
Gender

Male -

Why we ask for this information

Back Next

English (United Kingdom) - Help Privacy Terms
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6. Kad esat aizpildijis visu nepiecieSamo informaciju un noklikskinajis uz nakamas pogas,
jus tiksiet novirzits uz lapu Privatums un noteikumi. Parskatiet Google pakalpojumu
sniegSanas noteikumus un atziméjiet nepiecieSamos lodzinus un noklikSkiniet uz
Izveidot kontu.

7. Tagad esat izveidojis Google kontu un pieteicies sava konta. Seit jis varat pielagot
savus privatuma iestatijumus un citas izveles.

Google Account

®
=}
&]

8

(6]

Home

Personal info.

Data & personalization

Security

People & sharing

Payments & subscriptions

About

Q

Manage your info, privacy, and security to make Google work better for you. Learn more

Privacy & personaliza-

0% used - 0GB of 15GB

Manage storage

Welcome, Trainer Test

Security issues found
Protect your sccount now by resolving '

Take the Privacy
Checkup

helps you
ings that are

e

Get started

8. Noklikskinot augséeja labaja stlri, jus pieklUsiet visiem saviem Google pakalpojumiem,
tostarp savam Gmail kontam un Google diska kontam.

Tagad, kad esat izveidojis savu kontu, varat piek|it Google diskam, parlGkprogramma
ierakstot drive.google.com. JUs redzésiet savu Google diska lapu.

L Drive

F
» @

2 % O

New

My Drive

‘Shared with me

Rocant

Q

My Drive ~

Latvian School of
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Google Docs, Sheets, Slides, and more
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A place for all of your files

+
Microsoft Office files and hundreds more (7)
o8

You can drag files o folders right into Drive
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Augséja labaja stri (skatiet 1. bultinu) varat pieklit savam kontam, iestatijumiem un citiem
Google pakalpojumiem. Augséja kreisaja stri (skatiet 2. bultinu) varat redzét visas savas
Google diska funkcijas. Seit jus varésiet parvaldit savus augdupieldadétos failus un
dokumentus, apskatit tos, kas tiek kopigoti ar jums, augSupieladét failus un mapes un izveidot
jaunus dokumentus tieSsaisté. Lai jUs justos értak, izmantojot Google disku, un uzzinatu visas
ta piedavatas funkcijas, izlasiet citus punktus, lai uzzinatu, ka augSupieladét vai izveidot
jaunus failus, parvaldit un kopigot tos ar citiem, lai jds varétu stradat ar tiem vienlaikus.

)
0 (U
Skatieties video: K3 izveidot Google kontu
1. vingrinajums 5-10 min.

e Atveriet vietni www.google.com un izveidojiet Google kontu. Ja jums jau ir Google
konts, piesakieties sava konta.

e Atveriet Google disku

e lepazistieties ar savu Google diska lietotnes izkartojumu

e Parlukojiet un iepazistieties ar visam Google diska funkcijam darbvirsmas kreisaja
pUSE.

Ka augsupieladét un sagatavot failus

Lai saktu darbu ar dazadiem failiem Google diska, jums bUs
jaaugsupielade vai jaizveido jauni faili. Google disks lauj
augSupieladet dazada veida failus, tostarp dokumentus,
attélus, audio wun video failus. Google disks lauj
augSupieladet failus divos veidos.

w

Folder

Folder upload

3]
[#) File upload
)
8

Google Docs >
Pirma iespéja ir vienkarsi ievilkt augSupieladéjamo failu vai Google Sheets >
mapi no darbvirsmas un ievietot izvéleto failu Google Siides >
parlikprogrammas loga. Otra iespéja lauj augSupieladét B coogle Forms »
failus, izmantojot Google diska saskarni. Jums janoklikskina More ’
uz pogas Jauns ekrana augs$éja kreisaja starl un jaizvélas 0bytes of 15 6B used

viena no iespéjam.

Buy storage
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Ka minéts ieprieks, jus varat pievienot vienu dokumentu vai mapi. Péc noklikskinaSanas uz
vienas no iespéjam jums bus jameklé fails, kuru vélaties pievienot, un jaaugSupieladé tas sava
diska. Péc tam atlasitais fails bs redzams jusu diska.

L Drive Q
I' New My Drive ~

Files
My Drive

0]

f=]
-

Shared with me

Recent
Starred

Trash

B % @ D

Storage
[ oicISoL_Google _drive exe...

0 bytes of 15 GB used

Buy storage

Google disks lauj ne tikai augSupieladét esoSos failus, bet ari izveidot jaunu teksta
dokumentu, prezentaciju, izklajlapu vai aptauju. Lai izveidotu jaunu dokumentu, augs$éja
kreisaja stlri noklikSkiniet uz pogas Jauns un izvélieties kadu no nolaizamajam iespéjam. Péc
nokliks§kinasanas uz jums piemérotas iespéjas, jlUs varésiet izvéléties starp divam iespéjam:
tuk$s dokuments vai veidne.

L Drive Q

Folder

&

[#) File upload
[%] Folder upload

[PRACEFE

B Google Docs >

Blank document

Google Sheets >
From a template

Google Slides >

B Google Forms >

More >
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TukSie dokumenti, ka norada nosaukums, ir tuksSi dokumenti, kurus varat redigét neatkarigi
no jasu izvéles. Izmantojot veidnes, varat izvéléties no dazadam veidném, lai padaritu failus
interaktivakus.

Ka pieméru meés izveidosim jaunu teksta dokumentu. Jums janoklikskina uz iespéjas Google
dokumenti. Tiklidz noklikSkinasiet uz iespéjas, kuru varésiet izvéléties, jauna cilné tiks atverts
jauns Google dokumentu fails ar nosaukumu Bez nosaukuma.

CE-EE X 2 editng

" Headings that you add to the document
wil appea here.

Tagad jUs varat redigét failu. JUs varat maintt nosaukumu un sakt redigét dokumentu jebkada
veida, kas jums varétu bit nepiecieSams. Ja esat iepazinies ar Microsoft Office funkcijam,
Google faili jums $kitls vienkarsi un visas pieejamas iespéjas bls intuitivas. Vél viena lieliska
iezime ir tada, ka Google disks automatiski saglaba dokumentos veiktas izmainas, lai jUs

varétu bat dross, ka failos vienmeér tiks saglabatas jaunakas izmainas, un neuztraukties, ka
informacija var pazust.

Padoms: leteicams izpétit visas Google failu veidnu galerijas piedavatas iespéjas. JUs varésiet
redzeét visas funkcijas, kuras vélak varésiet izmantot, lai izveidotu savus failus un padaritu tos
interaktivakus. Ta ir arT lieliska iespéju macities jaunajiem Google diska lietotajiem, ja vini vél
nejatas parliecinati par savu veidnu izveidi. DaZadas veidnes ir pieejamas teksta
dokumentiem, prezentacijas slaidiem, izklajlapam utt.

2. vingrinajums 15-25 min.

e Atgriezieties sava Google konta un piesakieties.
e Meéginiet sava Google diska pievienot jaunu tukSu dokumentu.

e Pardevejiet failu un atgriezieties sava Google diska darbvieta un skatiet pievienoto
dokumentu.

e Meéginiet pievienot failu no sava datora savam Google diskam.

e Ja vélaties praktizét vairak, méginiet izveidot ari jaunu failu, izvéloties vienu no
piedavatajam veidném.
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Skatities video: Jaunu failu pievienosana Google diska kontam

Ka parvaldit un organizét failus

Kad sakat lietot Google disku un sava diska pievienojat vai izveidojat daudz dazadu
dokumentu, visi faili jums var Skist haotiski. Lai padaritu lietas sakartotakas un jums badtu
vieglak orientéties, Google disks piedava failus kartot dazados veidos.

Tapat ka kartojat failus datora darbvirsma, varat izveidot dazadas mapes, lai failus bdtu
vieglak atrast un koplietot ar citiem.

Lai izveidotu jaunu mapi, noklikskiniet uz pogas Jauns, péc tam uz Mape. Péc tam jums tiks
lUgts nosaukt mapi.

& orive Q - o8& = @
il My Drive ~ ® & © B B 0 p
s

y@ mo

2, Shared withm B spresdsheets o
(C]

% s ,
B es —

NAME OF THE LESSON

e e m esson: Classifying

o 4,300

Assignment tracker B sookreport B cassnotes [ 0IoiS0L Google_drive exe. Lesson plan B Lessonpian

B Repont

Pec mapes izveides ta tiks paradita galvenaja loga. Varat tam piek|ut ari noklikskinot kreisaja
paneli sadala Mans disks. Seit jis redzésiet visas mapes izkrito$aja saraksta.

~[@ mybrive
Varat parvietot failus uz dazadam = ———
mapém divos veidos. Varat vai nu ar rg—
peles labo pogu noklikskinat uz ® recen

BB spreadsheets

Files

vienuma un izvéleties iespéju Y Stared s
Parvietot uz un izvéléties mapi, vai W s & edn
ari vienkarsi noklikskinat uz faila un  _ < openwith ,
péerlkt touz mapl 0 bytes of 15 GB used 2+ Share
GD  Getlink
B _ . . Buy storage Assignme B Add shortcutto Dri
Varat ari saglabat vienu failu S @
vairakas mapés, izveidojot failu % AddtoStared
saisnes. Noklikskiniet uz faila, kuru » j| # P
- o L
| @ View details
‘—D Make a copy
(D Report abuse
o, Download

@ a Report
° DZC

[
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vélaties pievienot vairakam mapém, nospiediet shift + Z un atrodiet mapi, kurai vélaties
pievienot failu. Ir iespéjams kopét failus. Ar peles labo pogu noklikskiniet uz vienuma, kuru
vélaties kopét, un izvélieties iespéju lzveidot kopiju.

Ja faili vai mapes vairs nav nepiecieSami, varat tos izdzést; ar peles labo pogu noklikskiniet uz
vienuma, kuru vélaties izdzést, un noklikskiniet uz Nonemt. Varat ari izdzést failus, tos atlasot
un péc tam noklikskinot uz atkritnes ikonas ekrana augséja labaja start.

Vel viens veids, ka sakartot failus un dokumentus, ir krasu kodéSana mapés. To var izdarit
sadi: ar peles labo pogu noklikskiniet uz mapes, péc tam noklikskiniet uz Mainit krasu un
izvélieties vélamo krasu.

3. vingrinajums 10 - 15 min.

e Atgriezieties sava Google konta un piesakieties.

e MEéginiet izveidot jaunu mapi un nosaukt to Digisol vingrinajumi.

e Atrodiet visus prakses dokumentus, kurus esat izveidojis un pievienojis pédéja
vingrinajuma.

e Parvietojiet savas prakses failus uz jauno izveidoto mapi (méginiet izmantot abas
iespéjas, velkot failus jaunaja mapé un ar peles labo pogu noklikskinot uz
dokumenta un izvéloties iespéju Parvietot uz).

.0,
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Skatieties video: Mapju izveide Google diska konta

Ka kopigot failus un mapes no sava Google diska

Viena no labakajam Google diska funkcijam ir failu koplietoSana un iespéja stradat ar Siem
failiem. Failu koplietoSana un stradasana tieSsaiste ir |oti vienkarsa. Kad esat izlémis koplietot
failu, varat ne tikai izlemt, ar ko kopigot failu, bet ari izlemt, vai cilveki var vienkarsi redzet
failu, komentét to vai redigét to. Si funkcija lauj jums vai jusu studentiem vienlaikus
sadarboties faila, padarot to par lielisku iespéju attalinatai apmacibai un grupas uzdevumu
attalinatai organizeésanai.

Lai saktu koplietot failus un stradatu ar tiem, jums javeic Sadas darbibas.

11
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1. Atrodiet failu vai mapi, kuru vélaties kopigot. Ar peles labo pogu noklikSkiniet uz faila
vai mapes un izvélieties iespéju Kopigot, un tiks atverts logs ar koplietosanas
iespéjam.

@ Share with people and groups o]

|add people and groups

Trainer Test (you)
testtrainer25@gmail.com
Send feedback to Google Done

_
Get link

Restricted Only people added can open with this link

- ) Copy link
Change to anyone with the link

2. Seit jUs varat izvéléties, ar ko to kopigot un ka vini varés izmantot failu. Sadala Kopigot
ar cilvékiem un grupam varat pierakstit visus e-pastus, ar kuriem vélaties koplietot
failus (ja kopigosiet ar personu, kurai nav Google e-pasta adreses, ta varés redzét tikai
dokumentus).

12
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3. Kad busiet ierakstijis e-pasta adresi, jasu logs izskatisies ka atteéla zemak. Noklikskinot
uz bultinas, varat izvéléties ierobezojumus personam, ar kuram kopigojat failus. Vini
var to vienkar$i apskatit, komentét jidsu dokumentu vai redigét, veikt izmainas,
pievienot lietas utt. Ja esat atziméjis izvéles ratinu Pazinot cilvékiem, péc
noklikskinasanas uz pogas Satit, vini sanems e-pastu ar pazinojumu, ka esat kopigojis

| &
e Share with people and groups o
< Student@gmail.com X Editor ~

¥4 Notify people .
= Viewer
Message
Commenter
" Editor

Assignment tracker

Send feedback to Google Cancel m

failu.

4. Ir arl iespéja koplietot failus, izmantojot saiti, un visi, kuriem ir saite, varés piek|ut
failam. Lai iegltu saiti, ar peles labo pogu noklikskiniet uz faila vai mapes, kuru vélaties
kopigot, izvélieties iespéju Sanemt saiti; paradisies jauns logs. Noklikskinot uz
lejupvérstas bultinas blakus vardam lerobeZots un izvéloties lkviens, kuram ir saite,
varésiet mainit arl ierobezojumus.

@ Get link

https://docs.google.com/document/d/18x_nxnDGoyNjcRFMOII_8lgmoYLIXX.. Copy link

Restricted -

oF
= Only people added can open with this link
Send feedback to Google Done
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5. Kad busiet noklikskinajis uz bultinas un izvéléjies lkviens, kam ir saite, labaja pusé
paradisies vél viena bultina uz leju. Noklikskinot uz bultinas, varat izvéléties
ierobezojumus personam, ar kuram kopigojat failus. Vini var to vienkarsi apskatit,
komentét jisu dokumentu vai redigéet, veikt izmainas, pievienot lietas utt. Kad bisiet
izvéléjies nepiecieSamos ierobeZojumus, noklikskiniet uz Kopét saiti un Gatavs.

@ Get link

https://docs.google.com/document/d/18x_nxnDGoyNjcRFMOII_8lgmoYLIxX.. Copy link

Anyone with the link -

. . . . Viewer ~
Anyone on the internet with this link can view
" Viewer
Send feedback to Google
Commenter
Editor

6. Tagad saite tiek saglabata starpliktuvé, un jUs varat to ielimét vai nu e-pasta, vai cita
jums veélama sazinas platforma (pieméram, Slack, WhatsApp, Messenger utt.).

Google disku var izmantot dazados veidos, sakot ar failu un dokumentu dublésanas
risinajumu, platformu failu koplietosanai lidz failu izveido$anai. JUs varat to izmantot, lai
izveidotu dazadas mapes macibu materialiem dazadam jlsu pasniegtajam klasém vai grupam,
lai studenti varétu attalinati piek|it papildu materialiem, lai turpinatu macities klasé
apspriestos priekSmetus.

Ja jUs macat savas stundas attalinati, Google disku var izmantot, lai koplietotu dazadus
vingrinajumus ar skoléniem, kopigotu kopijas vai organizétu grupas projektus, laujot
skoléniem vienlaikus sadarboties viena un taja pasa dokumenta, Jaujot viniem ieglt pieredzi
klases grupas projektos, kad vini visi strada uz tas paSas lapas, tadéjadi palielinot vinu
iesaistisanos, produktivitati un [idzsvarojot teoriju ar praktiskiem uzdevumiem.
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Uzziniet vairak noderigas informacijas par Google disku:

1. Google Help videoklipi par Google diska un lietotnu
izmantoSanu:https://www.youtube.com/playlist?list=PL7s5DxOdh7PRYkJJiB1rddyqY-
54Yn R5

2. Google Drive Help. Ka izmantot Google disku:
https://support.google.com/drive/answer/2424384?co=GENIE.Platform%3DDesktop
&hl=en

3. Lidzigus makona bazes kratuves risinajumus varat ar atrast un izmeéginat masu Digisol
apmacibas programma - Drop Box un One Drive.
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